
Informationen zur formalen Ausgestaltung von Gliederung, Hausarbeit 
und Präsentation im Rahmen der Präsentationsprüfung in S10 

(Vereinbarungen der Projekt begleitenden Lehrkräfte, Stand: August 2021) 
 
 
Liebe Schülerinnen und Schüler,  
 
damit ihr wisst, wie eure Gliederung, Hausarbeit bzw. Präsentation aussehen sollt, erhaltet 
ihr einige Hinweise und Tipps, die euch beim Erstellen hilfreich sein können und teilweise 
verbindlich umgesetzt werden müssen. 
 
GLIEDERUNG: 

• Eingrenzung des Themas (statt z.B.: Widerstand im Dritten Reich eine konkrete 
Widerstandsbewegung wählen) 

• Fragestellung oder Problematisierung sollte erkennbar sein 
• Verzicht auf ausufernde Biographien  
• Erkennbarkeit eines klaren Konzeptes (Einleitung, Hauptteil, Schluss) 
• Sinnvolle Reihenfolge der Gliederungspunkte 
• Pünktliche Abgabe (bei Nichtgenehmigung: Nachbesserung) 

 
HAUSARBEIT:  

• Eindeutige Anbindung an das gewählte Thema 
• Die Fragestellung / das Problem sollte ausführlich behandelt werden und einen 

entsprechenden Rahmen in der Hausarbeit einnehmen. Die Fragestellung / das Problem 
aus der Einleitung sollte innerhalb der Präsentation ausführlich beantwortet werden. 

• Länge: mds. 6 – 10 Seiten (mit Anhang oder Dokumentation) 
• Deckblatt und Inhaltsverzeichnis werden NICHT mitgezählt 
• Schriftgröße: 12 (Arial oder Tahoma), Überschriften: Größe 13 oder 14 
• Zeilenabstand: 1,5-zeilig 
• Überlegter Umgang mit Zitaten / Anekdoten (weniger ist mehr!) 
• Fachtermini erklären 
• Bei wörtlicher Übernahme ist die Kennzeichnung der Quelle Pflicht!!! 
• Wörtlich Übernommenes wird in Anführungszeichen gesetzt und im amerikanischen Stil 

zitiert (z. B: Bergmann: 2005: 12) 
• Schaubilder, Diagramme usw. können die Hausarbeit anschaulicher gestalten. Sie dürfen 

aber nicht Hauptbestandteil sein.  
      Das selbständig schriftlich Erarbeitete MUSS überwiegen. 
• Internetquellen sind exakt  - unter Verwendung des Datums - anzugeben  
• Deckblatt enthält: Name des Prüflings, Klasse, Name des Prüfers, Fach sowie das Thema 
• Ansprechende Gestaltung (ordentliche Mappe, sauberes, knickfreies Papier…) 

Die Verwendung von Klarsichthüllen ist überflüssig. 
• Rechtschreibung/Zeichensetzung (gegenlesen lassen) 
• Vollständigkeit der Arbeit  
• Korrektes Literaturverzeichnis z.B.:  

DE SAINT-EXUPÉRY: „Der kleine Prinz“. 68. Auflage. Düsseldorf: Karl Rauch Verlag.  
                                     2012. 
(evt. Angabe von Herausgeber und Auflage) 
Näheres erfahrt ihr von euren Deutschlehrerinnen/Deutschlehrern in einem „Crashkurs“ 
dem jeweiligen Kurs-Niveau angepasst. 

• Unterschriebene Erklärung am Ende der Arbeit (findet ihr auf der Homepage) 
• Fristgerechte Abgabe der Arbeit  
• Die Arbeit ist in zweifacher Ausfertigung abzugeben (Betreuer/in, Frau Clös) 
• Hausarbeiten, die ganz oder teilweise aus fremden, nicht angegebenen Quellen 

stammen, werden nicht zugelassen 
           (Ausschluss vom ersten Teil der Realschulabschlussprüfung). 



 
 
PRÄSENTATION:  

• Die Präsentation sollte dem Thema angemessen sein (es muss nicht immer eine Power-
Point Präsentation sein; seid kreativ) und sinnvoll in den Ablauf eingebunden werden 

• Medien sinnvoll einsetzen, nicht inflationär gebrauchen. 
• Bilder, Grafiken, Schaubilder, Diagramme, Musikbeispiele, Einspieler: sinnvoll in den Vortag 

einbinden und kommentieren 
• Power-Point Präsentationen: Ihr erhaltet die Möglichkeit vorher auszuprobieren, ob euer 

Format mit dem schulischen kompatibel ist. Speichert ab in den Formaten:  
ppt 1997 – 2003 / xls - Format / word + excel (bis 2003)  
dann seid ihr auf der sicheren Seite 

• Übt vorher eure Präsentation (vor dem Spiegel, euren Eltern oder Freunden) 
• Länge: ideal 10 – 12 Min. 
• Fragen zum Thema sollten adäquat beantwortet werden können (ca.: 10 Min.) 
• Ein „roter Faden“ muss erkennbar sein  
• Darstellungsweise: fachlich kompetent, wesentliche Inhalte müssen aufgearbeitet werden, 

Erklärung von Fachtermini, sinnvolle Gliederung, Präsentation muss dem 
Themenschwerpunkt entsprechen 

• Sprache: der Zielgruppe angemessen, klar und verständlich, freier Vortrag (nicht von 
Karten ablesen), Einhaltung von Sprechpausen, vollständige Sätze… 

• Einstieg: Benennung des Themas, Vorstellen des Prüflings, Motivation zum Thema… 
• Abschluss: Zusammenfassung der zentralen Aussagen, Ausblick… 
• Seid pünktlich! 

 
 
TERMINE:  
 

1. Erste Beratungsgespräch BIS 01.10. 
Die weiteren Beratungsgespräche unmittelbar danach. 

         (Dokumentation auf entsprechendem Formular) 
2. Abgabe des Gliederungskonzeptes: spät. bis 19.11.2021 

         (sehr gerne auch schon früher); siehe entsprechendes Dokument auf der Homepage 
3. Abgabe der HA: spät. bis Fr., den 10.12.2021 (natürlich auch gerne früher) 

 
 
 
 

Wir wünschen euch allen viel Erfolg und interessante (neue) Einblicke in euer gewähltes 
Thema!!! 

 
 
 
Solltet ihr noch Fragen haben, wendet euch bitte an eure Klassenlehrerinnen und –lehrer oder an 
mich. 
 
 
 

☺☺☺ VIEL ERFOLG!!! ☺☺☺ 
 
_______________________ 
V. Clös, Stufenleitung 8-10 

 
 
 



 
 


